Zasady udoste¢pniania zbiorow Biblioteki Wydzialu Teologicznego

I. Zasady ogoélne

1. Biblioteka Wydzialu Teologicznego jest biblioteka naukowa, ktérej ogdlne zasady
okresla ,,Regulamin korzystania z systemu biblioteczno-informacyjnego UAM”
(Zarzadzenie nr 117/2024/2025 Rektora UAM z dnia 14 lipca 2025 roku.)

2. Biblioteka Wydzialu Teologicznego gromadzi zbiory niezb¢dne do realizacji zadan
dydaktycznych i naukowo — badawczych.

3. Ze zbioréw i urzadzen Biblioteki Wydziatu Teologicznego korzysta¢é mozna w
godzinach jej otwarcia, ktoére sg okreslone w informacji podanej na stronie
internetowej: https://teologia.amu.edu.pl/biblioteka/komunikaty oraz na tablicach
ogtoszeniowych.

II.  Zapis i aktualizacja konta bibliotecznego

1. Ze zbioréw Biblioteki Wydziatu Teologicznego korzysta si¢ na podstawie aktualnej
karty bibliotecznej — w postaci mobilnej legitymacji (mLegitymacji), Elektronicznej
Legitymacji Studenckiej (ELS), Elektronicznej Legitymacji Doktoranta (ELD) lub
Karty Czytelnika — bagdz Karty Goscia.

2. Zapisu i aktualizacji konta mozna dokonywaé w Wypozyczalni Biblioteki Wydziatu
Teologicznego zgodnie z zapisem w regulaminie.

3. Kazda karta biblioteczna wazna jest przez rok akademicki, a jej aktywnos¢ wygasa
31 pazdziernika. Karta Go$cia wazna jest 48 godzin i moze byé wystawiona nie
czg$ciej niz raz na 6 miesiecy.

4. Koszt zapisu i aktualizacji konta bibliotecznego znajduje si¢ w ,,Wykazie oplat
systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w
Poznaniu”, stanowigcym zatacznik do regulaminu.

III. Udostepnianie w czytelni

1. Do Kkorzystania z czytelni uprawnieni sg wszyscy uzytkownicy na podstawie
aktualnej karty bibliotecznej lub Karty Goscia.

2. W czytelni udostepnia si¢ materialy biblioteczne:

a) bezposrednio z ksiegozbioréw podrgcznych;
b) z magazynu po uprzednim zaméwieniu;

3. Ze wszystkich rodzajow zbioréw specjalnych do 1850 roku, ksiazek wydanych od s
1851 do 1918 roku korzysta¢ mozna wylgcznie na miejscu, przy zachowaniu
warunkow zapewniajacych szczeg6élng ochrong i bezpieczenstwo udostgpnianych
zbioréw. Jednorazowo mozna zamdéwié¢ do czytelni pie¢ wolumindw.

4. Czasopisma udostepniane sg w czytelni na miejscu. Jednorazowo mozna zamowié
do czytelni pie¢ wolumindw.

5. Zrealizowane materiaty biblioteczne oczekujg na czytelnika 6 dni.
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6. Materialy zamawiane zdalnie do czytelni wprowadzane sa na konto czytelnika. Po
skorzystaniu z materialow przez czytelnika bibliotekarz przekazuje je do magazynu.

7. Z dziel zamoéwionych do czytelni korzysta sie na jej terenie.

8. Do kopiowania/powielania nie udostepnia sie:

a) wszystkich drukéw bgdacych w ztym stanie zachowania;

b) drukéw zwartych i czasopism wydanych do 1945 roku (z wyjatkiem drukow
bedacych w dobrym stanie zachowania — do celéw badawczych i za zgoda
kierownika biblioteki);

c) rozpraw doktorskich;

d) prac magisterskich

9. Osoby miedzy 16 a 18 rokiem zycia moga korzysta¢ ze zbioréw w czytelni po
uprzednim zalozeniu karty bibliotecznej w obecnosci opiekuna prawnego, ktory
wyrazi pisemng zgode na samodzielne korzystanie z Biblioteki.

IV.  Wypozyczenia na zewngtrz

1. Do wypozyczenia na zewnatrz Biblioteka Wydzialu Teologicznego udostepnia
zbiory w trybie zwyklym, kaucyjnym, rekomendacyjnym.

2. Prawo wypozyczenia na zewnatrz, na podstawie rodzajow zbioréw oraz trybu
wypozyczania w Bibliotece Wydzialu Teologicznego, majg nastgpujace grupy
czytelnikow:

a) pracownicy naukowi UAM (w tym emerytowani), doktoranci UAM,;
bibliotekarze UAM (w tym emerytowani), pracownicy niebedacy nauczycielami
akademickimi UAM (w tym emerytowani):

o ksigzki wydane od 1946 roku, tryb wypozyczenia: zwykly — 150
woluminéw/365 dni;

b) studenci UAM:

e ksigzki wydane od 1946 roku, tryb wypozyczenia: zwykly — 60
woluminéw/90 dni;

c) pracownicy nieetatowi UAM oraz realizujgcy granty w UAM, doktoranci
eksternistyczni:

e ksigzki wydane od 1946 roku, tryb wypozyczenia: rekomendacyjny — 5
woluminéw/30 dni;

d) osoby spoza UAM:

e ksigzki wydane od 1946 roku, tryb wypozyczenia:
> zwykly — ksigza pracujagcy w Archidiecezji Poznanskiej i inni
mecenasi Biblioteki Wydziatu Teologicznego — 5 woluminéw/30
dni;
» kaucyjny — 5 woluminéw/30 dni.

3. Czytelnicy dokonujg prolongaty terminu zwrotu przez katalog online lub w

bibliotece za okazaniem wypozyczonego dzieta na nastepujacych zasadach:

a) pozycje wypozyczone w trybie zwyktym:
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e pracownikom UAM (w tym emerytowanym), doktorantom UAM,;
bibliotekarzom UAM (w tym emerytowanym), pracownikom
niebedagcym  nauczycielami  akademickimi UAM (w tym
emerytowanym) — prolongata o 360 dni od daty jej dokonania przez

czytelnika;
e studentom UAM - prolongata o 60 dni od daty jej dokonania przez
czytelnika.
b) pozycje wypozyczone w trybie kaucyjnym, rekomendacyjnym — bez mozliwosci
prolongaty,

Prolongata wypozyczenia mozliwa jest w okresie 7 dni przed datg zwrotu.
Warunkiem dokonania prolongaty egzemplarza jest:

a) brak blokad finansowych na koncie czytelnika;

b) brak wczesniejszej rezerwacji egzemplarza przez innego uzytkownika.
Ksigzki opracowane w systemie bibliotecznym, a mozliwe do wypozyczania na
zewnatrz, zamawia si¢ poprzez katalog online lub wypozycza w systemie wolnego
dostepu.

Czytelnik zobowigzany jest sprawdzi¢ stan swojego konta w katalogu online.
Odbioru zaméwionych materiatéw bibliotecznych mozna dokonywaé osobiscie lub
przez osobg upowazniong, ktora powinna okaza¢ kart¢ biblioteczng osoby
zamawiajace;.

Wypozyczenie kaucyjne dotyczy osob spoza UAM. Decyzje o wypozyczeniu
kaucyjnym ostatecznie podejmuje bibliotekarz.

Minimalna kwota kaucji za jeden egzemplarz wynosi 50 zt. Wysokos$¢ kaucji za
kazdym razem okresla bibliotekarz, biorgc pod uwagg warto$¢ ksigzki oraz liczbe
egzemplarzy dostepnych w zbiorach biblioteki; moze ona wynosi¢ wielokrotnosé
kaucji minimalne;j.
Po dokonaniu terminowego zwrotu wypozyczonych materiatow bibliotecznych oraz
na pisemny wniosek czytelnika, ztozony przez niego osobiscie w wypozyczalni,
kaucja zostanie wyplacona na podany przez niego numer rachunku bankowego w
ciggu 14 dni roboczych.
Dokonanie zwrotu wypozyczonych materialdéw bibliotecznych w terminie nie
dhuzszym niz 21 dni od regulaminowej daty zwrotu oraz uiszczenie oplaty za ich
nieterminowy zwrot umozliwi wyplacenie kaucji czytelnikowi. Przekroczenie tego
terminu spowoduje przepadek kaucji na rzecz Biblioteki.

Czytelnik nie nabywa prawa wlasnosci zniszczonego lub zagubionego egzemplarza.

Zwroty materialow bibliotecznych

Wszyscy czytelnicy sa zobowigzani do terminowego zwrotu materiatow
bibliotecznych. Za przekroczenie terminu zwrotu kazdego woluminu w trybie
zwyklym, kaucyjnym i rekomendacyjnym Biblioteka Wydziatu Teologicznego
pobiera optate naliczang za kazdy dzien op6znienia wg aktualnego wykazu optat.
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2. Zwrotu materialow bibliotecznych oraz regulowania optat za nieterminowy zwrot
materialow bibliotecznych mozna dokonywaé osobiscie lub przez osobe
upowazniong, ktéra powinna okaza¢ karte biblioteczng osoby wypozyczajace;.

3. Czytelnikom wysytane sg przypomnienia e-mailowe, informujace o zblizajacym sie
terminie zwrotu wypozyczonych materiatow bibliotecznych.

VI. Usluga zaméwien elektronicznych

1. Usluga zdalnych zaméwien dostgpna jest dla czytelnikow posiadajgcych aktywne
konto biblioteczne oraz uprawnienia do wypozyczania.

2. O mozliwosci zamdwienia ksigzki z magazynu swiadczy aktywny przycisk ,,zamow”
przy pozycji w katalogu online.

3. O zrealizowaniu zamowienia czytelnika informuje wpis w koncie czytelnika
katalogu online i/lub e-mail.

4. Zamowiona ksigzka oczekuje na odbior 6 dni. Po tym czasie zaméwienie jest
automatycznie anulowane, a ksigzka zwracana do magazynu.

VII. Usluga rezerwacji elektronicznych

1. Egzemplarze aktualnie wypozyczone mozna rezerwowac elektronicznie.

2. Zwrécona wskutek rezerwacji ksigzka oczekuje na odbiér 6 dni. Po tym czasie
rezerwacja jest automatycznie anulowana.

3. Czytelnik nie moze rezerwowa¢ egzemplarzy, ktore aktualnie wypozycza.

VIII. Karty obiegowe

1. Elektroniczne karty obiegowe dla studentéw i doktorantéw UAM rozliczane sg przez
biblioteke¢ wyltacznie dla studentéw i doktorantéow Wydziatu Teologicznego w
USOSweb.

2. Studenci studidéw podyplomowych zobowigzani sg do rozliczenia z Biblioteka
Wydziatu Teologicznego elektroniczng kartg obiegowa.

IX. Wypozyczenia migdzybiblioteczne
1. Biblioteka Wydziatu Teologicznego umozliwia korzystanie dla celéw naukowych ze
zbioréw innych bibliotek krajowych i zagranicznych, z wytaczeniem bibliotek miasta
Poznania, droga wypozyczen migdzybibliotecznych.
2. Wypozyczenia mig¢dzybiblioteczne realizuje Biblioteka Uniwersytecka w Poznaniu.

X. Korzystanie z sieci komputerowej

1. Sie¢ komputerowa w Bibliotece Wydzialu Teologicznego jest przeznaczona
wylacznie do celdéw naukowych. Wszyscy jej uzytkownicy zobowigzani sg do
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przestrzegania przepisOw prawa, przyjetych zasad spotecznych, dobrych obyczajow
i norm etycznych.
2. Uzytkownicy Biblioteki maja prawo do:

a) korzystania z komputeréw stacjonarnych przeznaczonych dla czytelnikow
Biblioteki Wydziatu Teologicznego

b) pracy na wilasnych komputerach przenosnych przy wykorzystaniu sieci
bezprzewodowej EDUROAM,;

c) uzyskania dostgpu do zasobow elektronicznych BUP i BJO zgodnie z
»Regulaminem korzystania z systemu biblioteczno-informacyjnego
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu”;

3. Niedozwolone jest korzystanie z sieci komputerowej w celu:

a) naruszania dobrego imienia UAM,;

b) prowadzenia agitacji politycznej, religijnej itp.;

c) pobierania i rozpowszechniania materialéw o tresciach pornograficznych,
rasistowskich, przestepczych, hakerskich itp.;

d) prowadzenia dziatalnosci komercyjne;j;

e) uzyskania nieautoryzowanego dostepu do zasobéw chronionych;

f) udostepniania, kopiowania i rozpowszechniania materialéw objetych prawem
autorskim;

g) naruszania zabezpieczen sieciowych, tamania haset, podstuchiwania lub
przechwytywania przesylanych informacji, rozpowszechniania wirusow
komputerowych.

4. Zabrania si¢ rowniez:

a) podlgczania prywatnych komputeréw do sieci przewodowej;

b) prowadzenia dziatlan powodujgcych uszkodzenie elementéw sprzetowych,
oprogramowania bgdz dezorganizacje¢ pracy sieci;

c) rozsylania spamu;

d) instalowania programow na komputerach stacjonarnych.

5. Wszelkie zaklécenia w dziataniu komputera nalezy bezzwlocznie zglosié
bibliotekarzowi.

6. W przypadku, gdy naruszenie niniejszych zasad spowodowato straty materialne,
catkowitg odpowiedzialnos¢ ponosi uzytkownik, zgodnie z wlasciwymi przepisami

Kodeksu cywilnego.

XII. Korzystanie z uslug informacji naukowej

1. Biblioteka sporzadza kwerendy bibliograficzne dla pracownikéw naukowych.
2. Kwerendy dla pracownikéw naukowych UAM, za wyjatkiem prac wykonywanych
w ramach grantéow, wykonywane sg nieodplatnie. Optata za sporzadzanie kwerend
dla pozostatych pracownikéw naukowych okreslana jest wedtug obowigzujacego
»Wykazu optat systemu biblioteczno-informacyjnego UAM”.
3. Biblioteka udziela uzytkownikom nieodplatnej informacji katalogowej oraz
weryfikuje dane bibliograficzne pozycji znajdujgcych si¢ w jej zbiorach.
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XIII. Postanowienia koncowe

Wobec uzytkownikow naruszajagcych Regulamin oraz zasady korzystania z
Biblioteki Wydziatu Teologicznego mozna zastosowaé sankcje w postaci czasowego
lub catkowitego pozbawienia prawa do korzystania z jej zasobow i ustug.

2. W przypadku nieprzestrzegania przez czytelnika zasad Biblioteka Wydziatu
Teologicznego. moze dwukrotnie wystosowaé wobec niego upomnienie pisemne.

3. Upomnienie, w dwéch egzemplarzach, podpisane przez bibliotekarza oraz
czytelnika, w obecnosci drugiego pracownika Teologicznego, otrzymuje czytelnik i
do wiadomosci kierownik biblioteki.

4. Drugie upomnienie pisemne skutkuje czasowym lub calkowitym pozbawieniem
prawa do korzystania z Biblioteki Wydziatu Teologicznego oraz innych bibliotek
UAM.

5. Czytelnicy zobowigzani sg do przestrzegania okreslonych norm zachowan
obwigzujacych na terenie Biblioteki Wydzialu Teologicznego - w czytelni
obowigzuje cisza oraz zakaz spozywania positkéw. Przed wejsciem do czytelni
nalezy wyciszy¢ telefony komoérkowe

6. W sprawach nieuregulowanych niniejszymi zasadami znajdujg zastosowanie

odpowiednie przepisy ,Regulaminu korzystania z systemu biblioteczno-

informacyjnego Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu”.
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