
Aby zalogować się po raz pierwszy do usługi Microsoft Office 365,
należy w pierwszej kolejności zalogować się do konta użytkownika SIR
(https://rekrutacja.amu.edu.pl/) i przejść do zakładki “Podsumowanie”. 

Po utworzeniu konta po prawej stronie zakładki widoczny będzie
login oraz przycisk „Ustaw hasło do konta”, w który należy kliknąć 
i ustawić własne hasło.  

PIERWSZE LOGOWANIE
S T U D E N C I  R E K R U T U J Ą C Y  S I Ę  P R Z E Z
S T R O N Ę :  R E K R U T A C J A . A M U . E D U . P L

Centrum Informatyczne UAM
helpdesk@amu.edu.pl
tel. 61 829 2670

https://rekrutacja.amu.edu.pl/
https://rekrutacja.amu.edu.pl/


Aby zalogować się po raz pierwszy do usługi Microsoft Office 365,
należy w pierwszej kolejności zalogować się na stronie
panel.amu.edu.pl.

Jako loginu należy użyć pierwszego członu swojego adresu e-mail.

Jeżeli adres e-mail to ab12345@st.amu.edu.pl, to na stronie
https://panel.amu.edu.pl należy się zalogować jako ab12345. W polu
„hasło” należy wpisać tymczasowe hasło, które otrzymali Państwo w
wiadomości z danymi konfiguracyjnymi. 

S T U D E N C I  S P O Z A  S I R  ( N I E R E K R U T U J Ą C Y  S I Ę
P R Z E Z  S T R O N Ę :  R E K R U T A C J A . A M U . E D U . P L )  

Centrum Informatyczne UAM
helpdesk@amu.edu.pl
tel. 61 829 2670

Po zalogowaniu się do Panelu, wyświetli się okno, w którym należy
dwukrotnie wpisać nowe hasło zgodne z wymogami bezpieczeństwa. 
Wymagania są podane poniżej formularza zmiany hasła. 
 
Należy zapisać zmiany i wylogować się. 

https://rekrutacja.amu.edu.pl/


Przed zalogowaniem do poczty w usłudze Office 365, należy wyczyścić
pamięć podręczną przeglądarki i zrestartować ją oraz poczekać 30
minut do pełnej synchronizacji haseł.
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Otwieramy w przeglądarce stronę https://www.office.com.

Wybieramy przycisk “zaloguj się”.

W oknie logowania, wpisujemy swój adres (login@st.amu.edu.pl) 
i ustawione hasło. 

Klikamy przycisk “dalej”.
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L O G O W A N I E  D O  P O C Z T Y



Każde konto ma włączone uwierzytelnianie wieloskładnikowe.  Należy
skonfigurować konto użytkownika, aby móc w pełni z niego niego
korzystać. Konfigurując uwierzytelnianie wieloskładnikowe, można
dodać do logowania na swoim koncie usługi Microsoft 365 dodatkową
warstwę zabezpieczeń. Na przykład najpierw wprowadzić hasło, a po
wyświetleniu monitu wpisujesz także dynamicznie wygenerowany
kod weryfikacyjny dostarczony przez aplikację uwierzytelniania lub
wysłany na twój telefon.

Logujemy się do usługi Microsoft 365 w zwykły sposób — za pomocą
konta studenckiego i hasła. Po wybraniu pozycji Zaloguj zostanie
wyświetlony monit o podanie dodatkowych informacji.

Potwierdzamy przyciskiem “Dalej”.
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Możemy pobrać aplikację do uwierzytelnienia na swój telefon
komórkowy lub wybrać inną metodę konfiguracji - sms na telefon. 

WARIANT 1 -  konfiguracja aplikacji Microsoft Authenticator.

UWIERZYTELNIANIE
WIELOSKŁADNIKOWE

Postępujemy według komunikatów na ekranie.
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Skanujemy telefonem kod QR i postępujemy według komunikatów
na ekranie i telefonie. 

UWIERZYTELNIANIE
WIELOSKŁADNIKOWE
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WARIANT 2  - sms na telefon. 

UWIERZYTELNIANIE
WIELOSKŁADNIKOWE

Po wybraniu “Chcę skonfigurować inną metodę”, wybieramy w
nowym oknie inną metodę z rozwijalnej listy. Wybór akceptujemy
przyciskiem “Potwierdź”.
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Wybieramy numer kierunkowy telefonu oraz wprowadzamy numer
telefonu, na którzy ma przyjść kod weryfikacyjny.  

UWIERZYTELNIANIE
WIELOSKŁADNIKOWE

Potwierdzamy przyciskiem “Następne”. 

W nowym oknie wpisujemy otrzymany w wiadomości sms kod.  

Centrum Informatyczne UAM
helpdesk@amu.edu.pl
tel. 61 829 2670



Po poprawnej konfiguracji otrzymujemy komunikaty z informacją o
powodzeniu.

UWIERZYTELNIANIE
WIELOSKŁADNIKOWE
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Aby się wylogować, należy w prawym górnym narożniku kliknąć na
symbol osoby i z listy wybrać “Wyloguj się”. 

WYLOGOWANIE Z SYSTEMU
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Po chwili pojawi się komunikat o prawidłowym wylogowaniu.

Jeśli pojawią się problemy – prosimy kontaktować się z Wydziałowym
Koordynatorem systemu USOS.
Aktualna lista Koordynatorów znajduje się na stronie USOSweb.

https://usosweb.amu.edu.pl/kontroler.php?_action=news%2Fkontakt

